GYUJTOKORI SZABALYZAT

A konyvtar tipusa, nagysaga, feladatkdre, munkaszervezete

A maglddi Véarosi Konyvtar Magldod Véaros nyilvanos kdzkdnyvtara, melyet a telepilés
onkormanyzati cegén, a MagHaz Centrum Nonprofit Kft.-n keresztiil miikodtet. A varos
kézpontjaban, a Magloédi Mivelédés Héazaban (MagHaz) talalhato. A  varos ¢és
vonzaskorzetének konyvtari ellatasaért felelés. Feladatait feln6tt- és gyermekrészleg, valamint
helytorténeti gylijtemény muikodtetésével latja el.

A konyvtar kdrnyezete

Magléd a fovaros keleti kapujaban elhelyezkedd agglomeracios telepiilés 12 ezer
lakossal. A konyvtar a varos kulturalis intézményébe a MagHazba integralva mikodik.
Oktatasi kornyezet: a Maglodi Vermesy Péter Altalanos Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola
létszama mintegy 1000 f6, az also tagozat sajat iskolai konyvtarral rendelkezik. A konyvtar a
teleplilés 6vodaival is szoros kapcsolatot apol. A varos egyéb intézményei nem milkodtetnek
sajat, illetve szakkonyvtéarat.

A konyvtar allomanya, feladata, miikodése

A konyvtarban tobb mint 33 ezer kotet kdnyv, folydirattar (évente rendelt kdzel 100
cimmel), kisebb hangoskdnyv-, illetve video-, DVD-allomany, illetve diafilmtar talalhato.

Az intézmény nyilvanos kozkonyvtarként altaldnos gyiijtokorti konyvtar, telepiilési
ellatasi feladattal: gytijteményével, illetve a magyar konyvtari rendszer szolgaltatasainak
kozvetitésével a varos és kornyéke lakossaganak konyvtari ellatasat biztositja.

Kiemelt feladatként gyjti, Orzi, feldolgozza és rendelkezésre bocsatja a varosra
vonatkoz6 szakirodalmat.
A konyvtar gytjtokore

A gyljtékorbe csak koOnyvtari hasznalatra alkalmas formaban megjelent
dokumentumok tartoznak. Egyéni hasznélatra kiadott miivek (tankonyvek, munkafiizetek stb.)
nem tartoznak a konyvtar gyiijtékorébe. Egy adott mii tobbféle hordozon is beszerezhetd. Ha
a gyljtokorbe tartozd dokumentumhoz melléklet is tartozik, azt is beszerezzik.

1. Formai szempontok (dokumentumtipusok)

1.1.Papiralapt dokumentumok: konyv, iddszaki kiadvany, térkép, szabvany, leporelld,
apronyomtatvany, kézirat, szakdolgozat, fenykép, fénymasolat

1.2. Nem papiralapd dokumentumok: mikrofilm, diafilm, diakép, magndkazetta,
magndszalag, videoszalag, CD, DVD



2. Nyelv
valogatva: magyar nyelven megjelend dokumentumok
erdsen valogatva: angol, német, szlovak

nagyon erdsen valogatva: francia, spanyol, olasz

3. Megjelenési id6
valogatva: napjaink + el6z6 husz év
erdsen valogatva: 1945 utan megjelent irodalom az el6z6h6z igazodva

nagyon erdsen valogatva: 1945 eldtt megjelent miivek (eredeti vagy hasonmas kiadas)

4. Tartalmi szempontok
4.1. Szépirodalom

A szépirodalmi miivek a tartalmas kikapcsolodas, élményszerzés, szOrakozas mellett az
altalanos, kozépiskolai €s felsdoktatdsi tanulast, ismeretszerzést is szolgaljak. A gytijtékorbe a
magyar ¢és a vilagirodalom klasszikusai, mérvadé mai alkotok miivei, 0j stilusokat, formakat
képviseld alkotasok, bestsellerek, lektiirok, népkdltészeti alkotasok tartoznak.

Antologidk, évkonyvek, gylijteményes munkak:

az egyes nemzetekhez, népcsoportokhoz (kulénds tekintettel a szlovak irodalomra),
nyelvteriletekhez, stilusokhoz, alkotdi csoportokhoz, irodalomtorténeti korszakokhoz,
unnepekhez, témakhoz, egy-egy id6szakhoz k6t6dé miivek

Kritikai kiadasok: csak a magyar irodalom klasszikusainak alkotasaibol

Eletmii sorozatok: csak azokat a miiveket, amelyek a gylijtékor részei, figyelembe véve az
adott mii mar meglévo példanyszamait

Kotelez6 olvasmanyok: a helyi altalanos iskola altal kijelolt miivek

Kizarva: nyelvileg igénytelen, pornograf, durvan brutalis, szadista, erdsen ,kisérleti” jellegi,
sz€lsOséges nézeteket tiikrozo mii

4.2. Ismeretterjesztd és szakirodalom

Az ismeretterjesztd ¢€s szakirodalom célja a tdjékozodds, az ,.Elethosszig tartd tanulds”, a
korszerli ismeretek, informéaciok megszerzésének segitése, a szabadidd -eltdltésehez,
kikapcsoldédashoz kapcsolddd irodalom (utazas, hobbi stb.) biztositdsa. A tanuldst segitd
irodalom a kozépiskolds és a felséfoku képzésben résztvevok igényeit szolgalja, illetve
ezekhez a tudasszintekhez igazodik.

Kizéarva: erésen hipotetikus miivek, er6sen szélsdséges nézeteket tliikrozé mi
4.3. Sajtotermékek

Napilapok, hetilapok, folydiratok, killonszdmok: a magyarorszagi, magyar nyelvii kinalatbol a
korszer(i ismeretszerzést biztositd, a kikapcsolodashoz, hobbihoz, az altalanos, a kozép- és a
felséoktatashoz, a varos és a vonzaskorzet életéhez kothetd sajtotermékek.



Kizarva: nyelvileg igénytelen, erdsen szélsdséges nézetek tiikr6z6 propagandisztikus
kiadvany

4.4. Mozgdkepek, filmek

A gylijtokorbe tartozo filmek magyar szinkronnal ellatott (ennek hidnyaban magyar felirattal
rendelkez0) verzioit gyujtjiik.

jatékfilmek: az eurdpai és a magyar filmvilag klasszikus és mai mérvadd alkotdinak
legfontosabb munkai, irodalmi filmadaptaciok minden korosztaly szamara

animacios filmek: csak az értékes magyar, illetve klasszikus kulfoldi alkotasok
dokumentumfilmek: csak az értékes magyar alkotasok

Eur6pan kiviili kontinensek filmtermése: a kiemelten értékes alkotasok, miivészfilmek
szinhazi eldadasok: csak magyar szinhdzak mérvado eldadasai

Kizarva: igénytelen, kommersz, durvan pornograf, ideologiailag problémas alkotasok.
4.5. Kartogréfiai kiadvanyok

Kdzigazgatasi és domborzati térkép, atlasz: vilagatlasz, Magyarorszag, Pest megye, Budapest,
és a régiohoz, a jarashoz tartozo telepiilések 6t evnél nem régebbi kiadasban

Torténelmi atlasz, térkep: vilagtortenelem és Magyarorszag torténete

Turistatérkép: a régi6 turistatérképei mellett csak a legnépszeriibb tti célok térképei erésen
valogatva

4.6. Szoftver, adatbazis, prezentacio

A konyvtari munkafolyamatok, az olvasok altal hasznalt szamitogépes szolgaltatasok
Uzemeltetéséhez szilkséges dokumentumok.

A konyvtér altal digitalizalt tartalmak. (pl. Gjsagok, kdnyvtarhasznalati prezentacio stb.)
4.7. Utolsé példany

Egy adott mii egy példanyat az ismeretterjesztd irodalombol vagy a szépirodalombdl. Ha egy
miinek tobb kiadasa van, akkor csak a legfrissebb kiadas utolso példanyat érizziik meg.

Kizarva: avult tartalom, efemer szépirodalom

5. Példanyszamok

A példanyszamok kialakitasa aktudlisan a mar meglévd allomany, egy-egy mii kiaddsai €s a
varhato kereslet fuggvényében torténik.

Osszkényvtari szinten az alabbi keretszamok a mérvaddak egy kiadasbol:

Szépirodalom 1-2, kotelezé irodalom 1-5, ismeretterjesztd és szakirodalom 1, helytorténeti
irodalom 1-3, id6szaki kiadvanyok 1, nem nyomtatott, nem papir alapt kiadvanyok 1.

6. Megorzési kotelezettség

Végleg: helytdrténeti allomany, utolsé példanyok



7. Tajékozodas es beszerzés forrésai
A beszerzés torténhet vasarlassal, ajandékozéssal.

Dokumentumrendeléskor a konyvtar elsddleges tajékozodasi forrasa a konyvtarak
allomanygyarapitasat segit6 kiadvanyok és egyéb terjesztéi-kiadoi reklamok.

8. Allomanyapasztas
Rongalt dokumentumok, behajthatatlan dokumentumok

Tervszerli allomanyapasztas: tartalmi elavulas miatt, ugyanazon mi Gjabb, korszerlibb kiadasa
jelenik meg, hasznalati igény teljes hianya miatt, duplumok nagy szama miatt, gyiijtékori
modosulas miatt.

Konyvtari egységek — kolcsonozheté allomany
1. Felnottkonyvtar
szépirodalom
valogatva: a magyar nyelven megjelend miivek
erdsen valogatva: eredeti nyelven angolul, németiil megjelend miivek
ismeretterjesztd €és szakirodalom

valogatva: tudomanytorténet, konyvtartudomany, médiaismeret, -torténet, filozéfia,
pszicholdgia, vallastudomany, -torténet, szociologia, szociografia, belpolitika, kulpolitika,
pedagogia, nevelés, kézmiivelddés néprajz, folklor, szamitastechnika, természettudomanyok,
mentalhigiéné, egészséges ¢letmod, gyogyitds, milivészettorténet, irodalomelmélet, magyar
irodalomtdrténet, atikdnyvek, honismeret, életrajz, magyar torténelem

er6sen valogatva: ezoterika, kozgazdasag, jog, miszaki tudomanyok, haztartas,
mez6gazdasag, szervezes, marketing, nyelvtudomany, szotarak, egyes nemzetek irodalmanak
torténete, egyes orszagok tortenelme

fokozottan erdsen valogatva: nyelvkonyvek, térképek
iddszaki kiadvanyok: valogatva
mozgdképek, filmek: valogatva

Kizarva: apronyomtatvany, fenykép, fénymasolat, kézirat, szabvany, szakdolgozat

2. Gyermekkonyvtar
szépirodalom

valogatva: az dvodas és az altalanos iskolai korosztaly szaméara befogadhaté magyar nyelven
megjelend alkotasok

erOsen valogatva: az egyes népek, nemzetek magyar nyelven megjelent népkoltészeti
alkotasai, nem magyar nyelvii miivek



ismeretterjesztd irodalom

vélogatva: az Ovodai és &ltalanos iskolai korosztaly informéaciészerzéséhez, tanulasahoz,
tudasszintjikkhoz igazodo, kozépiskolai felkésziiléséhez kapcsolodd magyar nyelvii irodalom

iddszaki kiadvanyok

erdsen valogatva: a magyar nyelven megjelend, az 6vodas ¢és altalanos iskolas korosztaly
szamara befogadhat6 kiadvanyokbdl

Kizarva: apronyomtatvany, fénykép, fénymasolat, képregény, manga, kézirat, szabvany,
szakdolgozat, térkép, nem nyomtatott, nem papiralapt dokumentumok

Nem kolcsonozhet6 allomanyrészek
1. Olvasétermi allomanyok

Az olvasotermek allomanya az altalanos, kozérdeki és az egyes tudomany- és ismeretdgakhoz
kapcsolddo alapinformaciokhoz valo hozzaférést biztositja.

1.1 Feln6ttkdnyvtar

valogatva: A&ltalanos, eéletrajzi  és szaklexikonok, enciklopédidk, tudomanyteriletek
bibliografiai, Osszefoglald miivei, monografidk, adattarak, hatarozok, atlaszok,
képzémiivészeti albumok, vilagnyelvek és a latin nyelv nagyszotarai, a magyar nyelv
értelmezd, etimoldgia, helyesirasi szotarai

1.2. Gyermekkonyvtar

er6sen valogatva: az altaldnos iskolai korosztaly szamara sziikséges ¢és befogadhatd
informaciokat tartalmaz6 magyar nyelvii altaldnos, életrajzi és szaklexikonok, enciklopédiak,
atlaszok

2. Helyismereti kiilongyiijtemény

Az adott telepiilésen miikkodé koézkonyvtar felelés a telepiilésre vonatkozd informaciok
Osszegyujtéséért, feltarasaért, megorzéséért és szolgaltatasaért. A helyismereti gyiijtdmunka a
varos és vonzaskorzetéhez tartozo telepiilések valamint Pest megye életéhez, torténetéhez
kothetd, a nyilvdnossag szdmara megjelentetett informaciok, illetve dokumentumok
gylijtésére és a helyi alkotok miiveire terjed ki. Egyes esetekben nem publikus anyagok is a
helytorténeti gyiijtemény részeit alkotjdk. Ha a dokumentumnak csak egy része tartozik a
gyljtokorbe, akkor az adott fejezet, tanulmany, rész stb. keriil mdasolatban a
kiilongytijteménybe.

A vonzaskorzethez tartozo telepiilések: Gyomrd, Ecser, Mende

Helyi alkoto, eldadok: alkotomunkassaganak jelentos részét az adott teleptilésen fejtette ki
2.1. Szépirodalom

teljességre torekedve: megyei és a helyi antoldgiak

helyi szerzék alkotasai amelyeket az adott telepiilésen alkotott, fliggetleniil a tartalomtol

nem helyi szerzok, tartalméaban a telepiilésekhez kothetd alkotdsai



2.2. Ismeretterjesztd és szakirodalom

teljessegre  torekedve: monografidk, bibliogréafidk, konferenciaanyagok, adattarak,
tanulmanyok, ujsagcikkek, amelyek a varoshoz és a vonzaskorzet telepiiléseihez kothetok

valogatva: Pest megyével kapcsolatos dokumentumok

2.3. 1d6szaki kiadvanyok

teljességre torekedve: a varosban megjelend (nem intézményi) Gjsagok, kivétel a hirdetési
Ujségok

2.4. Kartogréfiai kiadvanyok

Magléd és a vonzaskdrzethez tartozo telepilések kdzigazgatasi, domborzati térképei, atlaszai
fiiggetleniil a kiadasi évtol

Csak Maglodra vonatkozdéan:
3.5. Onkormanyzati értesitok, jegyz6konyvek

teljességgel:  képviselO-testiileti  lilések  jegyzOkonyvei, kisebbségi  Onkormanyzati
jegyzOkonyvek

a varos kulturalis éeletével foglalkozo beszamolok, tervek

2.6. Kéziratok, szakdolgozatok

teljességre torekedve:

a teljes egészében a magldédi helytorténettel kapcsolatos szakdolgozatok

a maglodi konyvtar éves beszamoloi, munkatervei

helyi szerzok, a varos életében meghatarozo szerepet jatszo személyek visszaemlekezesei
2.7. All6képek, fényképek, diak

valogatva: varosképek, kozintézmények, kozteriiletek, képzémiivészeti alkotasok, a konyvtar
életével kapcsolatos képek

Magléd, 2023. augusztus 30. Homok Zoltan konyvtarvezetd



